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TERMOS DE REFERÊNCIA PARA CONTRATAÇÃO DE ASSISTENTE DE 

PROCUREMENT  

 

 

Serviços Assistente de Procurement 

Duração do Contrato 

Três anos com possibilidades de renovação baseada 

em avaliação de desempenho até ao fim da vida útil 

do projecto que é de cinco anos. 

Local de Trabalho 
Maputo, com possibilidade de viagens para as 

províncias abrangidas pelo projecto. 

Tipo de Contrato Baseado no Tempo 

Esforço Indicativo 36 pessoas-mês 

Origem dos Fundos Projecto P174002 

Entidade Contratante 
Fundo de Desenvolvimento de Economia Azul 

(ProAzul) 

 

 

Origem dos Fundos: Projecto P174002 

Referência do Contrato nº MZ-PROAZUL-273107-CS-INDV 
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1. Introdução 

O Governo de Moçambique (GdM) vai implementar o Projecto de Economia Rural Sustentável 

(PERS), que é a primeira fase de uma abordagem programática e multifaseada, que tem como 

objectivo aumentar a produtividade e o acesso ao mercado para os beneficiários alvo e melhorar 

as práticas de gestão dos recursos naturais em áreas seleccionadas do projecto. 

A primeira fase com duração de 05 (cinco) anos será na modalidade de financiamento de projectos 

de investimento envolvendo 03 (três) ministérios, a saber: Ministério da Agricultura e 

Desenvolvimento Rural (MADER), Ministério do Mar, Águas Interiores e Pescas (MIMAIP) e 

Ministério da Terra e Ambiente (MTA).  

A segunda fase, a iniciar dois anos após o início da primeira, será na modalidade de programa por 

resultados (PforR) e a terceira fase, a ser decidida em função dos resultados das duas primeiras, 

também no modelo PforR.  

O objectivo do projecto é melhorar o desempenho dos pequenos produtores e dos AgriMPMEs 

(micro, pequenas e médias empresas do sector agrícola) e as práticas de gestão de recursos naturais 

na áreas selecionadas. 

O PERS tem como área de implementação 06 (seis) províncias, nomeadamente: Niassa, Nampula, 

Zambézia, Tete, Manica e Sofala cobrindo 52 distritos e este contempla as componentes a seguir: 

i. Aumento da produtividade e acesso ao mercado; 

ii. Melhoria da gestão sustentável dos recursos naturais; e  

iii. Desenvolvimento de políticas e reforço institucional. 

O Ministério da Agricultura e Desenvolvimento Rural (MADER) terá a responsabilidade de 

coordenação geral da implementação através do Fundo Nacional de Desenvolvimento Sustentável 

(FNDS). A nível do MIMAIPa entidade fiduciária é o Fundo de Desenvolvimento da Economia 

Azul (ProAzul).  

É neste contexto, que o ProAzul, FP, pretende contratar um(a) assistente de procurement com 

experiência adequada para apoiar na execução e gestão dos processos de aquisições. O(a) 

assistente que estará enquadrado(a) na estrutura de funcionamento do ProAzul desempenhará as 

tarefas que lhe forem incumbidas pelo ProAzul as quais incluirão tarefas específicas ligadas ao 

PERS. 
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2. Objectivo da Contratação 

Espera-se que com a implementação do PERS, o volume total de contratações do ProAzul aumente 

significativamente. Por isso o principal objectivo desta função é apoiar o ProAzul em todo o ciclo 

do processo de aquisições, desde a planificação até à conclusão dos contratos em conformidade 

com o Regulamento de Contratação de Empreitada de Obras Públicas, Fornecimento de Bens e 

Prestação de Serviços ao Estado, aprovado pelo Decreto 5/2016 de 8 de Março, e em observância 

às normas e procedimentos estabelecidos no Regulamento de Aquisições do Banco Mundial para 

Mutuários de Operações de Financiamento de Projectos de Investimento (o “Regulamento de 

Aquisições”), nos casos aplicáveis. 

3. Tarefas, Responsabilidades e ou Resultados Esperados 

Sem se limitar a estas, o(a) assistente de procurement irá no seu dia a dia assistir o ProAzul nas 

seguintes tarefas e ou actividades: 

• Levantamento das necessidades anuais de aquisições incluindo os respectivos custos 

estimados; 

• Elaboração, actualização e monitoria do plano de aquisições no STEP (Systematic Tracking 

of Exchanges in Procurement); 

• Apoio às agências de implementação na elaboração de termos de referência e 

especificações técnicas com vista a adequá-los ao processo de licitação pública; 

• Elaboração de documentos de concurso para aquisição de bens e serviços e para 

contratação de obras públicas nas diversas modalidades de contratação usando os modelos 

de documentos de concurso aplicáveis; 

• Preparação, participação e apoio técnico nas sessões de abertura pública de propostas; 

• Apoio aos membros dos júris para avaliação de propostas, garantindo a estrita observância 

dos procedimentos aplicáveis e redacção dos relatórios de avaliação de acordo com os 

modelos aprovados; 

• Aprovação interna de todas as etapas do processo de contratação; 

• Publicação nos meios adequados de todas as oportunidades de contratação assim como das 

adjudicações de contratos e a comunicações obrigatória à UFSA; 

• Resposta aos pedidos de esclarecimento e reclamações, quando haja, assim como a 

comunicação aos concorrentes sobre os resultados dos concursos;  

• Coordenação dos arranjos dos processo de negociação de contratos; 

• Inserir no MPE os elementos de procurement necessários ao pagamento dos processos;  

• Elaboração dos Drafts e Contratos finais incluindo adendas; 
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• Instauração e submissão dos processos de contratação para a Procuradoria Geral da 

República e Tribunal Administrativo; 

• Assegurar (i) o fornecimento atempado de bens, (ii) conclusão atempada das obras, e (iii) 

entrega atempada dos produtos associados à prestação de serviços;  

• Manutenção de um sistema de arquivo adequado para a função de aquisições; 

• Manter em funcionamento um sistema electrónico de monitoria de contratos e adendas do 

ProAzul; 

• Organização e manutenção de um registo de toda a informação sobre o cadastro dos 

fornecedores e preços praticados para diversos bens e serviços; 

• Disponibilização da informação necessária para a realização de auditorias internas e 

externas relacionadas com a função de aquisição; 

• Garantir que as aquisições no âmbito do programa Mais Peixe são feitas em estrita 

observância ao estabelecido no respectivo manual; e 

• Desempenhar outras tarefas relevantes desta área sob solicitação da Direcção do ProAzul. 
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4. Linha de Report 

O Assistente de Procurement integra o Departamento de Aquisições e reporta directamente ao 

Especialista de Procurement do Departamento de Aquisições, cuja vinculação hierárquica é com 

o Presidente do Conselho de Administração, conforme destaca o organograma a seguir. 
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5. Qualificações Mínimas Exigidas 

O Assistente de Procurement deverá reunir os seguintes requisitos principais: 

a) Licenciatura em Direito, Gestão, Procurement, ou áreas afim;  

b) Mínimo de 5 (cinco) anos de experiência relevante em procurement dos quais pelo menos 

2 (dois) anos em projectos financiados pelo Banco Mundial; 

c) Experiência relevante de contratação baseada na legislação nacional; 

d) Experiência mínima de 3 anos com instrução de processos de contratação para o Tribunal 

Administrativo; 

e) Fluente em Português e com capacidade de comunicação em Língua Inglesa; e 

f) Disponibilidade imediata para iniciar os serviços. 

6. Duração do Contrato 

O contrato inicial terá a duração de três anos e poderá ser renovado por mais 2 anos durante a vida 

útil do programa que é de cinco anos. A renovação dependerá de uma avaliação anual positiva de 

desempenho.  

Entretanto, o(a) assistente será avaliado numa base contínua sendo que a avaliação anual de 

desempenho não sendo positiva, ou não haja necessidade de continuação dos serviços contratados, o 

ProAzul poderá rescindir o Contrato com pré-aviso de 60 dias sem que haja lugar a qualquer tipo de 

compensação. 

7. Procedimentos Aplicáveis 

O(a) assistente de procurement será contratado com base nos procedimentos previstos Regulamento 

de Contratação de Empreitada de Obras Públicas, Fornecimento de Bens e Prestação de Serviços ao 

Estado, aprovado pelo Decreto 5/2016 de 8 de Março, conjugados com o Regulamento de Aquisições 

do Banco Mundial para Mutuários de Operações de Financiamento de Projectos de Investimento (o 

“Regulamento de Aquisições”). 
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