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TERMOS DE REFERÊNCIA PARA CONTRATAÇÃO DE ASSISTENTE DE 

CONTABILIDADE 

  

Serviços  Assistente de Contabilidade Para MozNorte  

Duração do Contrato  18 meses  

Local de Trabalho  
Maputo, com possibilidade de viagens para as províncias 

abrangidas pelo projecto.  

Tipo de Contrato  Baseado no Tempo  

Regime de Contratação  Tempo inteiro  

Origem dos Fundos  MozNorte (IDA Credit n.º 6932-MZ) 

Entidade Contratante  Fundo de Desenvolvimento de Economia Azul (ProAzul)  

  

Origem dos Fundos: Projecto P174002  

Referência do Contrato nº MZ-PROAZUL-453087-CS-INDV  
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1. INTRODUÇÃO  

O Governo de Moçambique (GdM) com o apoio do Banco Mundial está implementar o Projecto 

de Resiliência Rural no Norte de Moçambique (MozNorte) com o objectivo geral de contribuir 

para melhorar o acesso às oportunidades de subsistência para comunidades vulneráveis e gestão 

de recursos naturais em 18 distritos das províncias de Cabo Delgado, Nampula e Niassa. 

Com duração de 05 (cinco) anos e orçamento de 150 milhões de dólares americanos, o projecto 

busca o enfrentamento aos factores críticos que limitam o desenvolvimento e agravam a pobreza 

na região Norte, nomeadamente: (i) limitadas capacidades e recursos para promover o acesso e 

gestão dos recursos naturais de maneira sustentável e inclusiva; (ii) limitada aplicação da 

legislação para proteger e gerir a base de recursos naturais do país; (iii) baixa inclusão e 

apropriação das comunidades locais com relação à gestão sustentável dos recursos naturais; (iv) 

exclusão dos jovens, mulheres e deslocados internos das oportunidades socioeconómicas e suas 

dificuldades para encontrar fontes de sustento; (v) elevada competição pelos recursos naturais e 

sua exploração não sustentável; vi) tráfico ilícito e contrabando de recursos naturais; (vii) elevada 

variabilidade climática e consequente exposição aos perigos naturais que colocam pressão 

adicional sobre os recursos naturais. 

Por esta razão, o MozNorte visa melhorar a resiliência de comunidades vulneráveis em paisagens 

selecionadas de Norte de Moçambique, mais especificamente, o projecto irá abordar os seguintes 

factores: (i) exclusão de locais comunidades e deslocados internos (especialmente mulheres e 

jovens) de acesso a fontes de meios de subsistência, dependendo de recursos naturais renováveis; 

(ii) degradação ambiental, variabilidade climática e capacidade limitada de instituições para gerir 

os recursos naturais de forma sustentável e inclusiva; e iii) exclusão de local comunidades e IDP 

de gestão e decisão sobre o uso de recursos naturais. 
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Para fazer face ao desafio que se apresenta ao alcance de seu objectivo, o projecto está estruturado 

em 04 (quatro) componentes, nomeadamente: 

•    Componente 1: Melhorar os meios de vida e infra-estruturas comunitárias; 

•    Componente 2: Melhorar a gestão dos recursos naturais; 

•    Componente 3: Coordenação dos multi-actores e gestão do projecto; 

•    Componente 4: Resposta a emergências de contingência (CERC). 

O nível operacional é composto por agências executoras, responsáveis por coordenar e gerir a 

implementação das actividades do MozNorte. Constituem o grupo das agências executoras o 

Fundo Nacional de Desenvolvimento Sustentável (FNDS), o Fundo de Desenvolvimento da 

Economia Azul (ProAzul) e a Fundação para a Conservação da Biodiversidade (BIOFUND). 

Enquanto agência executora, o ProAzul é responsável por coordenar e gerir a implantação das 

subcomponentes 1.3 – Intervenções de pesca sustentável e 2.3 – Melhoria da gestão dos recursos 

pesqueiros, cujas actividades são operacionalizadas por instituições do sector. 

Diante deste contexto, o ProAzul, FP, pretende contratar serviços de Assistente de Contabilidade 

para reforçar o a gestão financeira do projecto.  

2. OBJECTIVO DA CONTRATAÇÃO  

Os Serviços de consultoria incluem: Sob supervisão do Gestor Financeiro o Assistente de 

Contabilidade observando sempre as regras, procedimentos e requisitos do Estado deverá apoiar o 

Fundo de Desenvolvimento da Economia Azul, ProAzul, FP, no cumprimento dos procedimentos 

administrativos e financeiros previstos no e-SISTAFE; as normas da contabilidade geral, incluindo 

as NIRFs; os procedimentos de registo e reporte de transacções de projectos financiados por 

parceiros; e, acima de tudo, o Manual de Procedimentos Administrativos e Financeiros em vigor 

no ProAzul, FP.   
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3. TAREFAS, RESPONSABILIDADES E OU RESULTADOS ESPERADOS  

O Assistente técnico deverá cumprir, mas não limitando apenas, as seguintes tarefas e 

responsabilidades:  

a. Assegurar o cumprimento de princípios contabilísticos geralmente aceites;  

b. Cumprir com os procedimentos do Manual de Administração Financeira (MAF) e Manual 

de Implementação do Projecto (MIP);  

c. Proceder os registos contabilísticos no e-SISTAFE e no Sistema PHC;  

d. Apoiar ao Gestor Financeiro no apuramento das diferenças e regularizar os lançamentos 

com eventuais erros;  

e. Reconciliar as contas de bancos, de terceiros e outras, assim como corrigir as diferenças 

identificadas;  

f. Preencher os modelos para canalização de impostos ao MEF dentro dos prazos;   

g. Apoiar a área financeira na elaboração de relatórios financeiros periódicos e anuais do 

programa e os pedidos de desembolso de fundos à Unidade de Coordenação do MozNorte.  

h. Garantir o registo e actualização do inventario e dos bens patrimoniais adquiridos pelo 

projecto e a elaboração do respectivo mapa de amortizações e depreciações aplicáveis aos 

diferentes ativos do ProAzul, FP;  

i. Organizar com rigor as pastas de arquivo dos documentos de suporte das transacções 

contabilísticas; 

j. Preparar os documentos para as pastas de auditorias periódicas e contribuir no 

cumprimento das recomendações;  

k. Organizar, verificar e analisar processos de prestação de contas do programa;  

l. Participar na preparação dos orçamentos anuais e periódicos do programa;  

m. Realizar reconciliações bancárias periodicamente, garantindo que os saldos em conta 

estejam adequadamente reflectidos nos controlos a nível da tesouraria;  

n. Verificação de prestação de contas (recibos, guias de marcha, relatório de viagem entre 

outros);  

o. Desempenhar outras tarefas relevantes do programa sob a solicitação do Gestor Financeiro 

e da Direcção do PROAZUL; 
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4. LINHA DE REPORT  

O Assistente de Contabilidade reportará diretamente ao Gestor Financeiro e enquadrado no 

Departamento de Finanças (vide a figura abaixo).  

Figura 1 – Organograma da Unidade de Coordenação  
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5. QUALIFICAÇÕES MÍNIMAS EXIGIDAS  

O(a) Assistente Financeiro deverá reunir os seguintes requisitos principais:  

• Licenciatura em Contabilidade e Auditoria, Finanças, Gestão ou áreas afins;  

• Pelo menos dois anos de trabalho que envolve lançamentos contabilísticos, baseados nas 

NIRFs; 

• Conhecimento obrigatório de Programas informáticos (software de Contabilidade e 

Gestão), com destaque para o PHC;  

• Experiência de trabalho em ambiente do Microsoft (Excel, Word, Power Point, Outlook, 

etc) na óptica de utilizador e no uso de equipamento informático;  

• Experiência de trabalho no Sector Público e em Projectos financiados pelo Banco Mundial;  

• Será uma vantagem ter experiência de trabalho relacionado com a Economia Azul; 

• Ter habilidade de comunicação e de relacionamento interpessoal;   

• Capacidade de trabalhar em equipe;  

• Ter disponibilidade para viajar conforme necessário; 

• Capacidade comprovada de comunicação oral e escrita em português e inglês.  

 

   6. DURAÇÃO DO CONTRATO  

O contrato inicial terá a duração de 18 meses.   

Entretanto, o(a) Assistente de Contabilidade será avaliado numa base contínua sendo que a 

avaliação anual de desempenho não sendo positiva, ou não haja necessidade de continuação dos 

serviços contratados, o ProAzul poderá rescindir o Contrato com pré-aviso de 60 dias, sem que 

haja lugar a qualquer tipo de compensação.  
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7. PROCEDIMENTOS APLICÁVEIS  

O(a) Assistente De Contabilidade será contratado com base nos procedimentos previstos 

Regulamento de Contratação de Empreitada de Obras Públicas, Fornecimento de Bens e Prestação 

de Serviços ao Estado, aprovado pelo Decreto 79/2022 de 30 de Dezembro, conjugados com o 

Regulamento de Aquisições do Banco Mundial para Mutuários de Operações de Financiamento 

de Projectos de Investimento (o “Regulamento de Aquisições”).  


