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TERMOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE ASSISTENTE DE
CONTABILIDADE

Servicos Assistente de Contabilidade Para MozNorte

Dura¢ao do Contrato 18 meses

Maputo, com possibilidade de viagens para as provincias

Local de Trabalho abrangidas pelo projecto.

Tipo de Contrato Baseado no Tempo

Regime de Contratacdo | Tempo inteiro

Origem dos Fundos MozNorte (IDA Credit n.° 6932-MZ)

Entidade Contratante Fundo de Desenvolvimento de Economia Azul (ProAzul)

Origem dos Fundos: Projecto P174002

Referéncia do Contrato n®° MZ-PROAZUL-453087-CS-INDV
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1.INTRODUCAO

O Governo de Mogambique (GdM) com o apoio do Banco Mundial estd implementar o Projecto
de Resiliéncia Rural no Norte de Mogambique (MozNorte) com o objectivo geral de contribuir

para melhorar o acesso as oportunidades de subsisténcia para comunidades vulneraveis e gestdo

de recursos naturais em 18 distritos das provincias de Cabo Delgado, Nampula e Niassa.

Com durag@o de 05 (cinco) anos e orcamento de 150 milhdes de dolares americanos, o projecto
busca o enfrentamento aos factores criticos que limitam o desenvolvimento e agravam a pobreza
na regido Norte, nomeadamente: (i) limitadas capacidades e recursos para promover o acesso €
gestdo dos recursos naturais de maneira sustentdvel e inclusiva; (ii) limitada aplicagdo da
legislagdo para proteger e gerir a base de recursos naturais do pais; (iil) baixa inclusdo e
apropriacdo das comunidades locais com relagdo a gestdo sustentdvel dos recursos naturais; (iv)
exclusdo dos jovens, mulheres e deslocados internos das oportunidades socioeconOmicas € suas
dificuldades para encontrar fontes de sustento; (v) elevada competicao pelos recursos naturais e
sua exploracdo ndo sustentdvel; vi) trafico ilicito e contrabando de recursos naturais; (vii) elevada
variabilidade climatica e consequente exposi¢do aos perigos naturais que colocam pressao

adicional sobre os recursos naturais.

Por esta razdo, o MozNorte visa melhorar a resiliéncia de comunidades vulneraveis em paisagens
selecionadas de Norte de Mocambique, mais especificamente, o projecto ira abordar os seguintes
factores: (i) exclusdo de locais comunidades e deslocados internos (especialmente mulheres e
jovens) de acesso a fontes de meios de subsisténcia, dependendo de recursos naturais renovaveis;
(i1) degradagdo ambiental, variabilidade climatica e capacidade limitada de institui¢des para gerir
os recursos naturais de forma sustentavel e inclusiva; e iii) exclusdo de local comunidades e IDP

de gestdo e decisdo sobre o uso de recursos naturais.
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Para fazer face ao desafio que se apresenta ao alcance de seu objectivo, o projecto esta estruturado

em 04 (quatro) componentes, nomeadamente:

. Componente 1: Melhorar os meios de vida e infra-estruturas comunitarias;
. Componente 2: Melhorar a gestdo dos recursos naturais;

. Componente 3: Coordenagao dos multi-actores e gestdo do projecto;

. Componente 4: Resposta a emergéncias de contingéncia (CERC).

O nivel operacional ¢ composto por agéncias executoras, responsaveis por coordenar e gerir a
implementacdo das actividades do MozNorte. Constituem o grupo das agéncias executoras o
Fundo Nacional de Desenvolvimento Sustentavel (FNDS), o Fundo de Desenvolvimento da

Economia Azul (ProAzul) e a Fundacdo para a Conservagdo da Biodiversidade (BIOFUND).

Enquanto agéncia executora, o ProAzul ¢é responsavel por coordenar e gerir a implantacdo das
subcomponentes 1.3 — Intervencdes de pesca sustentavel e 2.3 — Melhoria da gestdo dos recursos

pesqueiros, cujas actividades sdo operacionalizadas por institui¢des do sector.

Diante deste contexto, o ProAzul, FP, pretende contratar servigos de Assistente de Contabilidade

para reforgar o a gestdo financeira do projecto.
2. OBJECTIVO DA CONTRATACAO

Os Servicos de consultoria incluem: Sob supervisdo do Gestor Financeiro o Assistente de
Contabilidade observando sempre as regras, procedimentos e requisitos do Estado devera apoiar o
Fundo de Desenvolvimento da Economia Azul, ProAzul, FP, no cumprimento dos procedimentos
administrativos e financeiros previstos no e-SISTAFE; as normas da contabilidade geral, incluindo
as NIRFs; os procedimentos de registo e reporte de transacgdes de projectos financiados por
parceiros; e, acima de tudo, o Manual de Procedimentos Administrativos e Financeiros em vigor

no ProAzul, FP.
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3. TAREFAS, RESPONSABILIDADES E OU RESULTADOS ESPERADOS

O Assistente técnico deverd cumprir, mas ndo limitando apenas, as seguintes tarefas e

responsabilidades:

a. Assegurar o cumprimento de principios contabilisticos geralmente aceites;
b. Cumprir com os procedimentos do Manual de Administragdo Financeira (MAF) e Manual

de Implementacao do Projecto (MIP);

c. Proceder os registos contabilisticos no e-SISTAFE e no Sistema PHC;

d. Apoiar ao Gestor Financeiro no apuramento das diferencas e regularizar os langamentos
com eventuais erros;

e. Reconciliar as contas de bancos, de terceiros e outras, assim como corrigir as diferengas
identificadas;

f. Preencher os modelos para canalizagdo de impostos ao MEF dentro dos prazos;
g. Apoiar a area financeira na elaboracdo de relatorios financeiros periddicos e anuais do
programa e os pedidos de desembolso de fundos a Unidade de Coordenagdo do MozNorte.

h. Garantir o registo e actualizagdo do inventario e dos bens patrimoniais adquiridos pelo
projecto e a elaboracdo do respectivo mapa de amortizagdes e depreciagdes aplicaveis aos
diferentes ativos do ProAzul, FP;

i.  Organizar com rigor as pastas de arquivo dos documentos de suporte das transac¢des
contabilisticas;

j- Preparar os documentos para as pastas de auditorias peridodicas e contribuir no
cumprimento das recomendagoes;

k. Organizar, verificar e analisar processos de prestacdo de contas do programa;

. Participar na preparagdo dos orcamentos anuais ¢ periodicos do programa;

m. Realizar reconciliagdes bancarias periodicamente, garantindo que os saldos em conta
estejam adequadamente reflectidos nos controlos a nivel da tesouraria;

n. Verificacdo de prestagdo de contas (recibos, guias de marcha, relatério de viagem entre
outros);

0. Desempenhar outras tarefas relevantes do programa sob a solicitacdo do Gestor Financeiro

e da Direccdo do PROAZUL;
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4. LINHA DE REPORT

O Assistente de Contabilidade reportara diretamente ao Gestor Financeiro e enquadrado no

Departamento de Finangas (vide a figura abaixo).

Figura 1 — Organograma da Unidade de Coordenagao
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5. QUALIFICACOES MINIMAS EXIGIDAS

O(a) Assistente Financeiro devera reunir os seguintes requisitos principais:

* Licenciatura em Contabilidade e Auditoria, Financas, Gestao ou areas afins;

* Pelo menos dois anos de trabalho que envolve langamentos contabilisticos, baseados nas
NIRFs;

* Conhecimento obrigatério de Programas informaticos (software de Contabilidade e
Gestdo), com destaque para o PHC;

* Experiéncia de trabalho em ambiente do Microsoft (Excel, Word, Power Point, Outlook,
etc) na Optica de utilizador e no uso de equipamento informatico;

* Experiéncia de trabalho no Sector Publico € em Projectos financiados pelo Banco Mundial;

* Serd uma vantagem ter experiéncia de trabalho relacionado com a Economia Azul;

* Ter habilidade de comunicagdo e de relacionamento interpessoal;

* Capacidade de trabalhar em equipe;

* Ter disponibilidade para viajar conforme necessario;

* Capacidade comprovada de comunicacao oral e escrita em portugués e inglés.

6. DURACAO DO CONTRATO
O contrato inicial terd a duragao de 18 meses.

Entretanto, o(a) Assistente de Contabilidade serd avaliado numa base continua sendo que a
avaliagdo anual de desempenho ndo sendo positiva, ou ndo haja necessidade de continuagdo dos
servicos contratados, o ProAzul podera rescindir o Contrato com pré-aviso de 60 dias, sem que

haja lugar a qualquer tipo de compensagao.
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7. PROCEDIMENTOS APLICAVEIS

O(a) Assistente De Contabilidade sera contratado com base nos procedimentos previstos
Regulamento de Contratagdo de Empreitada de Obras Publicas, Fornecimento de Bens e Prestagao
de Servigos ao Estado, aprovado pelo Decreto 79/2022 de 30 de Dezembro, conjugados com o
Regulamento de Aquisi¢des do Banco Mundial para Mutuarios de Operagdes de Financiamento

de Projectos de Investimento (o “Regulamento de Aquisi¢des”).
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